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Botón Abrir Caja

Click en el botón 
para apertura de caja

Capacitación Prestador Menú Caja

El sistema indicará con el error siguiente si la ca ja estaba abierta con anterioridad



Botón Abrir Caja

1º Registrar el 
Fondo Inicial

Capacitación Prestador Menú Caja

2º Hacer click en Grabar
Aparecerá un nº en Folio Apertura y la 
glosa  Caja Abierta en “Estado Caja”



Botón Abrir Caja

Capacitación Prestador Menú Caja

3º Hacer click en Cerrar para 
volver al Menú Principal

El sistema no permitirá modificar el fondo inicial o abrir 
nuevamente una caja posterior de Grabar la apertura .

La caja permanecerá abierta hasta que usted selecci one la 
opción de cierre (desde la Cuadratura de caja).
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Botón Cuadratura

Presione el Botón Cuadratura

Capacitación Prestador Menú Caja



Botón Cuadratura

1.-Ingrese los montos 
recaudados según la 

forma de pago
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2.- Ingrese cantidad en 
caso que haya 

documento 
(Cheque / voucher)



Botón Cuadratura

Capacitación Prestador Menú Caja

Presione Cuadrar



Botón Cuadratura

Capacitación Prestador Menú Caja

Si la caja está 
cuadrada presione Sí



Botón Cuadratura

Capacitación Prestador Menú Caja

Presione Listados



Botón Cuadratura

1.-Seleccione Listado a Imprimir

Capacitación Prestador Menú Caja

2.-Presione Imprimir



Botón Cuadratura

1.- Para  imprimir 
presione aquí

2.-Para Salir 
presione aquí

Capacitación Prestador Menú Caja



Botón Listados del Cajero
Capacitación Prestador Menú CajaCapacitación Prestador Menú Caja



Botón Listados del Cajero

Presione el botón 

Capacitación Prestador Menú Caja

Presione el botón 
Listados del Cajero



Botón Listados del Cajero

1.-Igrese las fechas  de 
Apertura y de Cierre 

2.-Presione Buscar

El sistema Mostrará 
sólo los listados del 

cajero conectado
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2.-Presione Buscar



Botón Listados del Cajero

El sistema mostrará la caja 
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El sistema mostrará la caja 
según lo indicado en las Fechas

1.- Presione Listados



Botón Listados del Cajero

1.- Seleccione listado a imprimir
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2.- Presione Imprimir



Botón Listados del Cajero

1.- Para Imprimir presione aquí

2.- Presione Salir
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Botón Listados del 
SupervisorSupervisor
Capacitación Prestador Menú Caja



Botón Listados del Supervisor

Capacitación Prestador Menú Caja

Presione el botón Listados 
del Supervisor



Botón Listados del Supervisor

Para Revisar una 
Caja Abierta borre 

la fecha de apertura
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Botón Listados del Supervisor

Borre también la 
fecha de Cierre
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Botón Listados del Supervisor

Presione Buscar

Capacitación Prestador Menú Caja



Botón Listados del Supervisor

1.-Seleccione la 
caja para revisar

Capacitación Prestador Menú Caja

2.-Seleccione la caja 
Presione Valores Caja



Botón Listados del Supervisor

En esta parte de la 
pantalla el sistema le 
mostrará los montos 

ingresados por la cajera 
al momento de cuadrar

Capacitación Prestador Menú Caja

En esta parte de la pantalla 
el sistema le mostrará los 

montos que recibió el 
sistema dentro la caja



Botón Listados del Supervisor

Capacitación Prestador Menú Caja

Para revisar los bonos 
emitidos presione Aquí



Botón Listados del Supervisor

El sistema mostrara los bonos 
emitidos dentro de la caja con 

el detalle de sus folios
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el detalle de sus folios

Para salir presione Cerrar



Botón Listados del Supervisor

Capacitación Prestador Menú Caja

Para ver el detalle de 
forma de pago 

recaudado presione aquí



Botón Listados del Supervisor

El sistema mostrará el 
detalle de forma de pago 

recaudado en la caja

Capacitación Prestador Menú Caja

Para salir presione Cerrar



Botón Listados del Supervisor

1.-En caso de sacar listado 
de una caja cerrada 

cuadrada o descuadrada 
ingrese la fecha de cierre

2.- Presione Buscar
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Botón Listados del Supervisor

1.- Seleccione la caja  
para revisión
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2.- Presione Listados



Botón Listados del Supervisor

1.- Seleccione el listado 
que desea imprimir
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2.- Presione Imprimir



Botón Listados del Supervisor

2.- Para salir 
presione aquí

1.- Para imprimir 
presione aquí
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